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Компьютерная программа ФФ-3а (объектовый банк данных) предназначена исключительно для медучреждений, которые используют в своей деятельности источники ионизирующих излучений (ИИИ). 
Основные задачи, решаемые компьютерной программой ФФ-3а:
1. заполнение, печать и ведение годовой формы федерального государственного статистического наблюдения формы №3-ДОЗ “Сведения о дозах облучения пациентов при проведении медицинских рентгенорадиологических исследований”;
1. составление специальной таблицы для радиационно-гигиенического паспорта организации;
1. составление специального файла стандартного формата для передачи в Управления Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по субъекту РФ или в региональный банк данных (компьютерная программа РБД-Ф3а).

Форма №3-ДОЗ в новой модификации программы приведена в соответствие с требованиями Приказа Росстата от 30 ноября 2022 г. № 880 «Об утверждении формы федерального статистического наблюдения с указаниями по ее заполнению для организации Федеральной службой по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека федерального статистического наблюдения за санитарным состоянием субъекта Российской Федерации».
Программа разработана специалистами Федерального радиологического центра при Федеральном бюджетном учреждении науки “Санкт-Петербургский научно-исследовательский институт радиационной гигиены имени профессора П.В. Рамзаева” Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека.
Программа разработана для пользователя с минимальным опытом работы в среде Windows XP и выше (32/64 бит) и Microsoft Word.



Дистрибутив и работа программы проверены на «чистых» (без FoxPro 6.0) и лицензионных Windows XP и выше (32/64 бит).
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Программа разработана в среде Visual FoxPro 6.0.
Инсталляционный пакет программы ФФ-3а можно скачать с сайта Института www.niirg.ru раздел “Программное обеспечение”. Разархивировав файл, пользователь увидит папку FF_3A, в которой содержится папка Setup, файл “Руководство_ФФ-3а” – руководство пользователя и файл “Инструкция_3_ДОЗ” – инструкцию по заполнению формы №3-ДОЗ. Для инсталляции программы требуется IBM PC - совместимый персональный компьютер, удовлетворяющий следующим требованиям:
•	операционная система Windows XP или выше;
•	текстовый редактор Microsoft Word (желателен);
•	монитор с разрешением не ниже 800х600 (желательно 1024х768);
•	256 Мбайт оперативной памяти;
•	30 Мбайт свободного пространства на жестком диске;
•	принтер;
•	клавиатура и мышка.
Текстовый редактор Microsoft Word необходим для просмотра и печати отчетов, подготовленных программой. 

Для установки программы Папку FF_3A\Setup требуется сохранить на любой диск компьютера в папку, в наименовании которой нет русских букв, пробелов, черточек, звездочек и т.п. символов. Например, C:\tmp15. После чего запустить файл FF3а_setup.exe. В открывшемся окне нажать кнопку <Continue>.
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В открывшемся окне следует ввести свое имя и сокращенное наименование Вашей организации, после чего нажать <ОК>. В дальнейшем программа задает вопросы, на которые рекомендуется отвечать утвердительно <ОК>. При этом можно выбрать диск и папку для установки программы. Недостаточно опытным пользователям рекомендуется каждый раз нажимать клавишу <ОК>, и программа сама выберет установку по умолчанию. При этом по умолчанию она будет установлена в папку <FF_3а> на диске <С>. Если пользователь выбирает свою папку, то обязательное условие ее наименование не должно содержать пробелов, русских букв и т.п. символов. 
Пример неправильной директории C:\My Prog\ФФ 3а.
Пример правильной директории C:\My_Prog\FF_3A.

После подтверждения всех установок появляется стандартная панель с клавишей <INSTALL> (похожа на телевизор). Следует нажать ее, и программа сама проведет первый этап инсталляции. 
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По окончании процесса инсталляции можете создать ярлык программы (иконка лисички) и перетащить ярлык на рабочий стол для удобства запуска программы в дальнейшем. При этом необходимо настроить ее свойства, щелкнув правой кнопкой мыши на иконке программы и выбрав позицию меню <Свойства>.
Необходимо установить полноэкранный режим выбрав в разделе <Окно> подменю <Ярлык> позицию <Развернуть на весь экран>. Выбрав позицию меню <Переименовать>, можно установить желаемое название под иконкой программы, например: <Форма 3>. По окончании вышеперечисленных действий программа установлена на вашем компьютере и готова к работе. 
При первом запуске, программа запрашивает пользователя, установлен ли на компьютере редактор Microsoft Word. Если он установлен - надо ответить да, в противном случае нет. Если редактор Microsoft Word не установлен, то все отчетные формы в виде файлов с расширением .rtf будут помещаться в папке \Rep и пользователь может работать с ними с помощью другого редактора. 
В папке по умолчанию C:\FF_3A содержится следующие папки: \arch_rc, \archive, \DBF, \Rep, \setup, \tmp и \sab. 
В папке \arch_rc располагается копия информационных таблиц программы в архивированном виде с именем файла arF_3a_In.7z и arF_3a_Sr.7z.
В папке \archive располагаются файлы передачи.  В папке \DBF располагаются файлы информационных таблиц, индексные файлы, сервисные файлы и файлы шаблонов для редактора Microsoft Word. 
В папке \Rep располагаются файлы отчетов с расширением rtf.
В папке \setup располагаются файлы необходимые для деинсталляции программы средствами Windows. 
В папке \tmp происходит упаковка информации. 
В папке \sab содержатся сервисные таблицы и шаблоны для вывода печатных форм.
В корневой директории располагается основная программа FF_3A.exe и программа упаковщик 7za.exe.


[bookmark: _Toc153547364]РАБОТА С КОМПЬЮТЕРНОЙ ПРОГРАММОЙ ФФ-3А 

2.1.	Запуск программы ФФ-3а
Для запуска программы ФФ-3а достаточно дважды "щелкнуть" мышью по ее иконке. При этом появится окно программы с главным меню, включающим позиции: <Выход>, <Организация> и <Разное>. В самом верху экрана содержится информация о наименовании программы ее версия и дата последней модификации.
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2.2.	Позиция главного меню <Выход>
Позиция главного меню <Выход> представляет собой подменю и включает позиции: <Сохранение\восстановление данных> и <Выход из программы>.
[image: ]

<Сохранение\восстановление данных>
Позиция <Сохранение\восстановление данных> обеспечивает возможность создания резервной копии текущего состояния программы (вся введенная информация), и позволяющей, при необходимости (сбой в работе машины, аварийное отключение питания и т.д.), восстановить текущее состояние программы, а также восстановить текущее состояние программы с использованием резервной копии. При выборе этой позиции меню программа открывает окно с возможностью создания и восстановления резервных копий. В случае ответа создания резервной копии создается копия в директории \Arch_rc в файле с именем ArF3a_In.7z. При этом предыдущая копия автоматически уничтожается. Рекомендуется создавать резервную копию перед окончанием каждого сеанса заполнения отчетных форм. Также в этом окне создается резервная копия сервисных файлов. Они создаются в директории \Arch_rc в файле с именем ArF3a_Sr.7z.

<Выход из программы>
Позиция <Выход из программы> дает возможность завершить работу с программой ФФ-3а с сохранением всех данных. Выход из программы возможен только через эту позицию.

2.3.	Позиция главного меню <Организация>
Позиция главного меню <Организация> представляет собой подменю и включает позиции: <Форма №3-ДОЗ> и <Новая организация>.
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<Новая организация>
Позиция <Новая организация> позволяет завести новые формы отчетности, которые затем могут заполняться или редактироваться. Открывающееся при этом окно “Составление отчетной формы №3-ДОЗ” позволяет пользователю ввести краткое наименование организации и отчетный год.
[image: ] 	
В программе предусмотрено заполнение отчетной формы №3-ДОЗ нескольких организаций.
Кнопка <Отмена> позволяет выйти из окна без ввода организации.
Щелкнув по кнопке <Ввод> выходим в предыдущее меню, притом создается новая организация. 


<Форма №3-ДОЗ>
Позиция <Форма №3-ДОЗ> является основной. Она позволяет ввести все данные, необходимые для их заполнения. При выборе этой позиции открывается окно “Список организаций”. Оно содержит краткое наименование организации (или список кратких наименований организаций) и управляющие кнопки в нижней части окна.
Щелчок по кнопке <Форма №3-ДОЗ> открывает окно “Заполнение формы №3-ДОЗ”. Порядок работы с этим окном будет рассмотрен позже.
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Щелчок по кнопке <Организация> открывает окно “Общие сведения об организации”. В этом окне можно просмотреть и при необходимости отредактировать данные об организации. Следует учесть, что обязательно должно заполняться поле <Вид организации> и поле <Официальное сокращенное наименование организации>. Пока оно не заполнено, программа не позволит пользователю выйти из окна.
Кнопка <Смена режима> позволяет менять режим с режима “Просмотр” на режим “Редакция”. По умолчания включен режим “Редакция”, для отключения возможности редактирования данных необходимо переключаться на режим “Просмотр”.
Щелчок по кнопке <Удаление> позволяет удалить из базы данных всю информацию об организации за выбранный год. Перед удалением программа дважды запросит пользователя о подтверждении команды. Для удаления режим должен быть в статусе «Редакция».
Щелчок по кнопке <Копия информации на следующий год> позволяет скопировать необходимую информацию об организации за выбранный год на следующий год. Данная операция облегчает ввод информации, так как часть информации уже введена. Необходимо только просмотреть данные следующего года и при необходимости внести соответствующие изменения.
Щелчок по кнопке <Файл передачи для РБД-Ф3а> позволяет создать для выбранной организации специальный файл для передачи его в региональный банк данных (РБД). Программа предварительно проверит правильность ввода кода ОКПО организации. Если есть ошибка, то перед пользователем откроется окно редактора Microsoft Word, в котором она и будет указана. При наличии ошибок создание файла передачи запрещено, и программа попросит пользователя устранить ошибки. Если ошибок нет, то программа создает файл, в котором содержится вся информация об организации за выбранный год и сообщит его полное имя. По умолчанию файл создается в папке Archive. Если пользователь ввел несколько организаций, то ему необходимо создавать файл передачи для каждой из них.
Щелчок по кнопке <Проверка> позволяет предварительно проверить правильность ввода кода ОКПО организации и данных по дозам. Проверка по дозам проводится на наличие необходимых к заполнению данных и на вхождение доз в интервалы допустимых доз. Если есть ошибка, то перед пользователем откроется окно редактора Microsoft Word, в котором она и будет указана. 

2.4.	Позиция главного меню <Разное>
Позиция главного меню <Разное> включает позицию: <Краткая справка>.
Позиция <Краткая справка> открывает информационное окно “Краткая справка”, где приведены реквизиты разработчиков программы и список литературы. Носит справочный характер.


2.5.	Заполнение формы №3-ДОЗ организации
Щелчок по кнопке <Форма №3-ДОЗ> в окне “Список организаций” открывает окно “Заполнение формы №3-ДОЗ”. 
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В этом окне представлена группа опций последовательного выбора заполнения таблиц формы, а именно <РАСЧЕТ>, <ИЗМЕРЕНИЯ> и <РАДИОНУКЛИД>. При выборе одной из опций открывается своя страница с управляющими кнопками.
Все данные в каждом разделе вносятся для взрослых и детей отдельно.
В нижней части окна расположена группа управляющих кнопок: <Таблица в РГ-паспорт>, <Проверка информации по форме №3-ДОЗ>, <Печать формы №3-ДОЗ> и <Выход>.
При выборе опции <РАСЧЕТ> заполняются таблицы расчетных доз формы №3-ДОЗ.  Щелчок мышью по кнопкам <Взрослые (18+)> или <Дети (17-)> открывает окно “Процедуры, исследования и дозы пациентов” с закладками: <РГп>-Рентгенография пленочная, <РГц>-Рентгенография цифровая, <РС>-Рентгеноскопия, <КТ>-Компьютерная томография (с контрастом и без контраста), <ИИд>-Интервенционные исследования диагностические (сосудистые и внесосудистые), <ИИт>-Интервенционные исследования терапевтические (сосудистые и внесосудистые) и <Пр>-Прочие методы. На каждой из закладок приведены используемые виды процедур. Пользователю достаточно внести количество проделанных за год процедур и исследований и коллективную дозу на каждой из закладок. Дозы за процедуры рассчитываются автоматически. Выход из окна разрешен только через закладку «крестик» в правом верхнем углу окна.
При выборе опции <ИЗМЕРЕНИЯ> заполняются таблицы измеренных доз формы №3-ДОЗ. В ней представлена форма для ввода измеренных доз облучения вручную.
При выборе опции <РАДИОНУКЛИД> заполняется таблица радионуклидных исследований формы №3-ДОЗ. На этой странице две управляющие кнопки - <Взрослые (18+)> и <Дети (17-)>.  
Щелчок по любой из этих кнопок открывает окно “Радионуклидные исследования и эффективные дозы”, в котором представлена форма для ввода количества исследований и коллективных доз облучения пациентов с закладками: <Сцинтиграфии>-Сцинтиграфии/ОФЭКТ, <ОФЭКТ/КТ>- ОФЭКТ/КТ и <ПЭТ/КТ>-ПЭТ/КТ.
Щелчок мышью по кнопке <Проверка информации по форме №3-ДОЗ> запускает алгоритмы проверки наличия количества процедур и вхождения средних доз в интервалы допустимых доз (интервалы заданы относительно органа/исследования). При наличии ошибок автоматически открывается документ Word с описанием ошибок. Кнопки <Печать формы №3-ДОЗ> и <Таблица в РГ-паспорт> становятся активными после выполнения проверки информации по форме №3-ДОЗ.
Щелчок мышью по кнопке <Печать формы №3-ДОЗ> открывает окно редактора Microsoft Word, в котором можно просмотреть подготовленную форму №3-ДОЗ. Правка редактирование и печать формы осуществляются непосредственно в среде редактора. Помните, что для правильного заполнения данной формы необходимо ввести информацию об общих сведениях, об организации.
[bookmark: _Hlk153547171]Щелчок мышью по кнопке <Таблица в РГ-паспорт> открывает окно, в котором представлена информация о дозах облучения пациентов в той форме, в которой требуется для радиационно-гигиенического паспорта организации (носит справочный характер).
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